EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

INFORMATIKAI KAR
HALLGATOI ONKORMANYZAT

TITKAR PALYAZAT

Az BLTE IK HOK pélyazatot ir ki Titkar tisztség betoltésére.

PALYAZHAT
Az ELTE Informatikai Karan szakot felvett hallgato.

FELADATOK
o JegyzOkonyv készitése a Kuldottgytlés, az Elnckség és a Kabinet tiléseirdl,
e ajegyzO6konyvek publikalasanak feltigyelete,
e aképviselSk elérhetSségeinek adminisztralasa,
e a Kuldottgytlés, Kabinet és Elnokség hianyzasainak szamontartasa,
e a Kuldottgytlés és az Elnckség hatarozatainak feltoltése a hatarozatok taraba,

o 2z Elnék, illetve a Stratégiai és Innovaciés Alelndk felkérésére az Onkormanyzat
tevékenységével kapcsolatosan egyéb feladatok ellatasa,

e kapcsolattartas a Kabinettel, részvétel annak tilésein, munkdjanak aktiv segitése,
e szorgalmi és vizsgaid6szakban havi rendszerességt beszamolok irasa,
e beszamolas a Kildottgytlés felé annak minden tilésén,

e heti egy fogaddora tartasa.
gy 10g

ELVARASOK
Precizitas, pontossag, j6 fogalmazasi és helyesirasi készség.

A PALYAZAS MENETE

Dokumentum: Minimum egy gépelt oldal a tapasztalatokrél, motivaciorol, jovobeli
elképzelésekrdl. A PDF formatumi anyagot az vb@ikhok.elte.hu cimre varjuk; masolati cimként
szetepeljen az iroda@ikhok.elte.hu.

A levél targya Alakul6 titkar palyazat - <név> legyen!
PL: Alakul6 titkar palyazat - Vidéki Aron

A dokumentumnak el kell érnie az egy oldal hosszisagu terjedelmet Garamond betGtipussal, 12-es
betimérettel, 1,5-es sorkdzbeallitassal.

Bemutatas: A Kuldottgytlés alakul6 tlésén a palyazonak be kell mutatnia, illetve kiegészitheti a
palyazataban foglaltakat, akar tisztan szoban, akar prezentacids segédeszkozok hasznalataval. A
Kildottgyalés ezt koévetben kérdéseket tehet fel, hogy tovabb informalédjon a palyazo
motivaciojardl, felkésziltségérol, terveirl. Tobb palyazé esetén az induldk nem vesznek részt
egymas palyazatbemutatasan.

Vialasztas: A Kildottgytlés egy palyazot valaszt meg,.
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