EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
INFORMATIKAI KAR

HALLGATOI ONKORMANYZAT

TITKARI PALYAZAT

Az BELTE IK HOK palyazatot ir ki a Titkari pozici6 betéltésére.

Palyazhat:

Az BELTE barmely karan szakot felvett hallgato.

Feladatok:
e jegyzOkonyvet készit a Kuldottgyilés, az Elnokség és a Kabinet tiléseirdl,
e ajegyz8konyvet 5 napon beliil kézzéteszi az IK HOK weboldalan és levelez6listajan
e szamon tartja a Kildottgytlés, az Elndkség és a Kabinet tagjainak elérhet8ségeit
(telefonszam, e-mail cim),
e szamon tartja a Kildottgytlés, Kabinet és Elnokségi tilés hianyzasait,
e karban tartja a Hatarozatok taranak a Kuldottgyilésre, és az Elnokségre es6 részét,
e 2z Elnok, illetve a Stratégiai és Innovaciés Alelnck felkérésére az Onkormanyzat
tevékenységével kapcsolatosan egyéb feladatokat lat el,
e részvétel a Kabinet tilésein,
e heti egy fogaddora tartasa.
Elvarasok:

Pontossag, j6 fogalmazasi és helyesirasi készség.

A palyazat leadasanak médja:

Minimum egy gépelt oldal motivaciés levéllel. A palyazatot az elnok@ikhok.elte.hu cimre varjuk;
masolati cimként szerepeljenek a strategia@ikhok.elte.hu, valamint az eb@ikhok.elte.hu cimek is.
A levél targya Titkdri palyazat + <néy> legyen!

A palyazat leadasi hatarideje:
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